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Prog. 536354 “FORMA. P. FORMAZzione in Pillole”
Legge 236/93

FORMAZIONE INFORMATICA GRATUITA

Confartigianato Imprese Unione di Brescia organizza, un corso gratuito di
informatica della durata di 24 ore.

“CORSO DI OFFICE BASE" - 24 ORE
PROGRAMMA:

=  WINDOWS: Dall'accensione del computer alla gestione file e cartelle (creare, salvare, copiare,
eliminare);

=  WORD: dall'inserimento del testo alla stampa (modificare caratteri e colori, inserimento
immagini e tabelle);

= EXCEL: dall'inserimento dei numeri/dati alla rappresentazione in semplici grafici (impostare
calcoli automatici e ordinamento dei dati inseriti);

= INTERNET E POSTA ELETTRONICA

PERIODO DI SVOLGIMENTO — SEDE BRESCIA
12/10/2010 dalle 19,00/21,00

14/10/2010 dalle 19,00/21,00

19/10/2010 dalle 19,00/21,00

21/10/2010 dalle 19,00/21,00

26/10/2010 dalle 19,00/21,00

28/10/2010 dalle 19,00/21,00

02/11/2010 dalle 19,00/21,00

04/11/2010 dalle 19,00/21,00

09/11/2010 dalle 19,00/21,00

11/11/2010 dalle 19,00/21,00

16/11/2010 dalle 19,00/21,00

18/11/2010 dalle 19,00/21,00




DESTINATARI DEL CORSO: Il corso si rivolge esclusivamente ai dipendenti, di attivita non
pubbliche, che desiderano migliorare la propria posizione professionale e che desiderano acquisire
buone conoscenze nell’utilizzo del computer.

COSTO E CONTRIBUTI: Grazie al finanziamento totale del D.Ilgs 236/93 la partecipazione a questo
corso € gratuita.

PER INFORMAZIONI e ISCRIZIONI: Per informazioni e iscrizioni contattare I'Area Servizi Tecnici e
Formativi della Confartigianato di Brescia - Settore formazione Referente: Amanda Paroli tel. 030 3745
283 — Fax: 030.3745.336 E-mail: area.formazione@confartigianato.bs.it



