UPASERVIZI oty

SOCIETA DI SERVIZI DELLUNIONE E s E

PROVIMCIALE DELLARTIGIANATO UNIONE DI BRESCIA

FORMAZIONE INFORMATICA
CORSO PATROCINATO DA CONFARTIGIANATO UNIONE DI BRESCIA

CORSO DI INFORMATICA
DAL PROGRAMMA DI SCRITTURA AL PROGRAMMA DI CALCOLO
(WORD ed EXCEL in 24 ORE)
€ 250,00 + iva (per le aziende associate Confartigianato)

€ 400 + iva (per le aziende non associate Confartigianato)

CALENDARIO:
FEBBRAIO MARZO
09/02/2012 01/03/2012
DALLE ORE 19,00 ALLE ORE 22,00 DALLE ORE 19,00 ALLE ORE 22,00
16/02/2012 08/03/12
DALLE ORE 19,00 ALLE ORE 22,00 DALLE ORE 19,00 ALLE ORE 22,00
23/02/2012 15/03/12
DALLE ORE 19,00 ALLE ORE 22,00 DALLE ORE 19,00 ALLE ORE 22,00
22/03/12
DALLE ORE 19,00 ALLE ORE 22,00
29/03/12
DALLE ORE 19,00 ALLE ORE 22,00

SEDE: UPA SERVIZI SRL — SOCIETA DI SERVIZI DI CONFARTIGIANATO Unione di Brescia, via
Orzinuovi, 28, a Brescia.

PROGRAMMA - WORD: Lavorare con Windows: Barra delle Applicazioni, Finestre, Dischi, File, Cartelle,
il Multitasking, I'Uso degli Appunti. Videoscrittura: il WordPad, formattazione dei caratteri, dei paragrafi, del
documento, comandi principali, stampa di un documento. Organizzazione dei Documenti: Gestione dei File e
delle Cartelle (Copia, Spostamento, Cancellazione, Modifica del Nome), Creazione ed Utilizzo dei
Collegamenti. I Dischi: Formattazione, Copia, Creazione di un Disco di Sistema, CD-ROM. Personalizzazione
dell’Ambiente di Lavoro: Configurazione del Sistema, Installazione Programmi, Stampanti e altre periferiche.
Internet: navigazione sui siti Web, l'uso di Internet Explorer, gli strumenti di ricerca, la posta elettronica.
Panoramica sulle Applicazioni: fogli elettronici, videoscrittura, data base, computer grafica, programmi di
contabilita, programmi di utilita. Cultura Generale: Virus e Sicurezza Dati, applicazioni Multimediali, le Reti.
EXCEL: Comandi massivi, Formule, Riferimenti Relativ, Riferimenti Assoluti, Formattazione condizionale, Collegamenti
esterni, Grafici, Elenchi Personalizzati, Celle Combo (combobox), File modello, Importare file .txt, Protezione: del foglio-di
alcune parti del foglio, Collegamento tra dati su fogli diversi, Formule funzione, logiche, matematiche, di testo, di data,
Validita, Inseriamo un modulo, Gli strumenti per la gestione dei campi moduli, Trucchi di excel, Tabelle Pivot, Grafici Pivot,
Le Macro.

OBIETTIVI: Conoscere e approfondire le potenzialita del foglio di scrittura word e del foglio di calcolo di excel.

La Segreteria Corsi informa che, con una spesa minima di € 700 per l'iscrizione ai nostri corsi, vi sara la
possibilita, per le aziende associate, di recuperare il 50 % dei costi sostenuti, grazie al contributo della
Camera di Commercio di Brescia; la Segreteria Corsi si occupera dell'invio telematico della domanda di
contributo.

Per informazioni sulle domande di contributo e sui programmi dettagliati dei corsi, contattare I'Area dei
Servizi Tecnici e Formativi — Settore Formazione al numero telefonico 030 37 45 235.

I corsi partiranno al raggiungimento del numero minimo di iscritti.
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Iscritta al Registro delle Imprese della C.C.I.A.A di Brescia al n.03206930178
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UPASERVIZI -

SOCIETA DI SERYIZI DELLUNIOME

PROVINCIALE DELLARTIGIANATO UNIONE DI BRESCIA

PATROCINATO DA CONFARTIGIANATO UNIONE DI BRESCIA

SCHEDA DI ISCRIZIONE

da inviare VIA FAX AL n° 030 37 45 336
o VIA EMAIL area.formazione@confartigianato.bs.it

SCHEDA DI ISCRIZIONE

CORSO DI INFORMATICA
CORSO DAL PROGRAMMA DI SCRITTURA AL PROGRAMMA DI CALCOLO
febbraio 2012/marzo 2012
Ragione Sociale
Sede Via
3
Z | Telefono Fax
w
P P.IVA Cod. Fiscale
E-Mail Sito Internet
Descrizione Attivita
ISCRITTO a Confartigianato : OSi  ONo ORichiedo Informazioni
O Titolare O Socio O Dipendente O Altro
Cognome Nome
=
5 Nato a Il
a
g Residente a Via
[
< |Cittadinanza Titolo di studio
Stato civile Codice Fiscale
Telefono Cellulare
data firma

CLAUSOLE CONTRATTUALI

Il pagamento della quota di partecipazione dovra essere effettuato tramite assegno bancario intestato a UPA Servizi SRL a socio unico

da consegnare la prima lezione o tramite bonifico bancario intestato a: UPA servizi SRL a socio unico P. IVA 03206930178 - via

Orzinuovi, 28 25125 Brescia

BANCO DI BRESCIA - AG 21

ABI 03500

CAB 11230

C/C 10365

CINF

IBAN IT51F0350011230000000010365

- Le eventuali rinunce dovranno essere comunicate almeno 2 giorni lavorativi prima dell’inizio del corso. Per ogni rinuncia che pervenga

oltre tale data, sara fatturato I'intero ammontare del corso.

- UPA SERVIZI SRL a socio unico si riserva la facolta di rinviare o annullare i corsi programmati. Ogni variazione sara tempestivamente
segnalata alle aziende ed ai partecipanti.
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