UPASERVIZI Cofosranato

SOCIETA DI SERVIZI DELLUMIONE |

FROVIMCIALE DELLARTIGIANATO
FORMAZIONE INFORMATICA

PATROCINATO DA CONFARTIGIANATO UNIONE DI BRESCIA

CORSO DI INFORMATICA BASE
12 ore
€ 125,00 + iva

CALENDARIO:

NOVEMBRE

21/11/2011
DALLE ORE 19,00 ALLE ORE 22,00

24/11/2011
DALLE ORE 19,00 ALLE ORE 22,00

28/11/2011
DALLE ORE 19,00 ALLE ORE 22,00

30/11/2011
DALLE ORE 19,00 ALLE ORE 22,00

SEDE: UPA SERVIZI SRL A SOCIO UNICO - SOCIETA DI SERVIZI DI CONFARTIGIANATO IMPRESE UNIONE DI BRESCIA

PROGRAMMA: Conoscere il computer: Hardware, Software. Il desktop, Icone, Mouse, Risorse del
Computer. Lavorare con Windows: Avvio, Barra delle Applicazioni, Finestre, Dischi, File, Cartelle, Uso del
Tasto Destro, il Multitasking, I'Uso degli Appunti. Videoscrittura: il WordPad, formattazione dei caratteri,
dei paragrafi, del documento, comandi principali, stampa di un documento. Organizzazione dei
Documenti: Gestione dei File e delle Cartelle (Copia, Spostamento, Cancellazione, Modifica del Nome),
Creazione ed Utilizzo dei Collegamenti. I Dischi: Formattazione. Personalizzazione dell’Ambiente di
Lavoro: Configurazione del Sistema, Installazione Programmi, Stampanti e altre periferiche. Internet:
navigazione sui siti Web, l'uso di Internet Explorer, gli strumenti di ricerca, la posta elettronica.
Panoramica sulle Applicazioni: fogli elettronici, videoscrittura, data base, computer grafica, programmi di
contabilita, programmi di utilita. Cultura Generale: Virus e Sicurezza Dati, applicazioni Multimediali, le
Reti.

OBIETTIVI: Corso di prima alfabetizzazione informatica si rivolge a coloro che si avvicinano per la prima
volta al computer e intendono utilizzarlo per ragioni di lavoro, di studio o per hobby. Corso basato su
esercitazioni pratiche che permettono di apprendere in modo semplice ed immediato tutti i concetti
necessari per avere una padronanza nell'uso del computer. Verra mostrato I'utilizzo del sistema operativo
Windows, mostrando in particolare come creare, gestire e organizzare nuovi documenti, come gestirli e
come organizzare il proprio lavoro. Inoltre viene illustrato I'uso di Internet che ormai é diventato un
indispensabile strumento di lavoro, di supporto allo studio ed un ottimo mezzo per coltivare i propri
hobby. Infine il corso illustra i termini chiave propri dell'informatica ed offre una panoramica dei prodotti
esistenti, software e hardware, mettendone in risalto i possibili utilizzi.

La Segreteria Corsi informa che, con una spesa minima di € 700 per l'iscrizione ai nostri corsi, vi sara la
possibilita, per le aziende associate, di recuperare il 50 % dei costi sostenuti, grazie al contributo della
Camera di Commercio di Brescia; la Segreteria Corsi si occupera dell'invio telematico della domanda di
contributo.

Per informazioni sulle domande di contributo e sui programmi dettagliati dei corsi, contattare I'Area dei
Servizi Tecnici e Formativi — Settore Formazione al numero telefonico 030 37 45 235.

I corsi partiranno al raggiungimento del numero minimo di iscritti.

UPA SERVIZI srl a socio unico - 25125 Brescia — via orzinuovi, 28 - tel 0303745.1 - fax 0303745334 www.confartigianato.bs.it
Iscritta al Registro delle Imprese della C.C.I.A.A di Brescia al n.03206930178
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Mod_Scheda Iscrizione Corsi Formazione Permanente 2011 pag. 1 di 2



http://www.confartigianato.bs.it/

UPASERVIZ! )
SOCIETA DI SERVIZI DELLUNIONE 4 %
I M P R E S E

PROVINCIALE DELLARTIGIANATO UNIONE DI BRESCIA

PATROCINATO DA CONFARTIGIANATO UNIONE DI BRESCIA

SCHEDA DI ISCRIZIONE

da inviare VIA FAX AL n° 030 37 45 336
o VIA EMAIL area.formazione@confartigianato.bs.it

SCHEDA DI ISCRIZIONE

CORSO Informatica Base
NOVEMBRE 2011

Ragione Sociale
Sede Via

3

Z Telefono Fax

2 [P.IVA Cod. Fiscale
E-Mail Sito Internet
Descrizione Attivita

ISCRITTO a Confartigianato : OSi ONo ORichiedo Informazioni
[ Titolare [0 Socio O Dipendente O Altro

Cognome Nome

>

< Nato a Il

a

8 |Residente a Via

=

o

< |Cittadinanza Titolo di studio
Stato civile Codice Fiscale
Telefono Cellulare

data firma

CLAUSOLE CONTRATTUALI

Il pagamento della quota di partecipazione dovra essere effettuato tramite assegno bancario intestato a UPA Servizi SRL a socio
unico da consegnare la prima lezione o tramite bonifico bancario intestato a: UPA servizi SRL a socio unico P. IVA 03206930178 -
via Orzinuovi, 28 25125 Brescia

BANCO DI BRESCIA - AG 21

ABI 03500

CAB 11230

C/C 10365

CINF

IBAN IT51F0350011230000000010365

- Le eventuali rinunce dovranno essere comunicate almeno 2 giorni lavorativi prima dell’inizio del corso. Per ogni rinuncia che pervenga
oltre tale data, sara fatturato I'intero ammontare del corso.

- UPA SERVIZI SRL a socio unico si riserva la facolta di rinviare o annullare i corsi programmati. Ogni variazione sara
tempestivamente segnalata alle aziende ed ai partecipanti.
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